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CENTRO DI SERVIZIO PER IL VOLONTARIATO

EXCEL UNO STRUMENTO INFORMATICO AL SERVIZIO DELLE ASSOCIAZIONI

Le associazioni devono gestire molte informazioni fondamentali per le loro attivita. E
importante che queste siano organizzate e disponibili in una banca dati consultabile in modo
semplice ed efficace. Excel con alcune delle sue funzioni si presta a questo scopo e puo essere
un ottimo supporto per gestire i conti, le entrate e le uscite, ecc.

In particolare durante il corso affronteremo i seguenti argomenti:

- Nozioni di base di Excel

- Fare i conti con Excel (Bilancio)

- Excel come base dati (Indirizzario, utilizzo dei filtri, ecc.)

Inoltre a fine corso verra fornito ai partecipanti un software per il rendiconto di cassa.

CALENDARIO:

Lunedi 3 maggio, Giovedi 6 maggio, Lunedi 10 maggio, Giovedi 13 maggio, Lunedi 17
maggio.

Gli incontri si svolgeranno dalle 18 alle 20.

SEDE:
Istituto B.Russell, via Sacco e Vanzetti 1, Guastalla.

DOCENTE:
Francesco Gioffreda, Docente di informatica
Giuliana Catellani, responsabile Area Controllo di gestione

DESTINATARI: Il corso ¢ rivolto ai volontari che sono interessati a conoscere alcune
applicazioni e strumenti informatici utili per la gestione della propria associazione.

Per accedere al corso € necessario possedere una buona conoscenza del PC e dell’'ambiente
Windows.

Essendo il corso a numero chiuso & necessario iscriversi utilizzando |'apposito modulo
inviandolo entro il 19 aprile.

REFERENTE:
Mariafrancesca Pisano Tel. 0522 791979 Fax 0522 302110 mpisano@darvoce.org
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CENTRO DI SERVIZIO PER IL VOLONTARIATO

SCHEDA DI ISCRIZIONE

Inviare a :
DAR VOCE - CENTRO DI SERVIZIO PER IL VOLONTARIATO
VIA GORIZIA 49 - 42100 REGGIO EMILIA OPPURE VIA FAX ALNUMERO 0522.302110

INTENDO ISCRIVERMI AL CORSO (TITOLO)

% ASSOCIAZIONE O ENTE DI APPARTENENZA . .......ooiiiiiii i,
*TEL ... FAX o E-MAIL ...,

< DATI DEL PARTECIPANTE AL CORSO
® COGNOME ENOME ...t e e e e e et

* RUOLO CHE SVOLGO ALL’INTERNO DELL’ASSOCIAZIONE (ES: VOLONTARIO /
CONSIGLIERE / PRESIDENTE/ REFERENTE DIZONA) © ..ottt
* DA QUANTO TEMPO? ...coiii e e e e e

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DLGS 30.06.2003 N. 196

I dati da Voi forniti sono raccolti da Dar Voce — Centro di Servizio per il Volontariato di Reggio Emilia, al fine di
gestire [’organizzazione di questa iniziativa e di tenervi informati su prossimi eventi.

I dati personali conferiti saranno sia conservati su supporto cartaceo sia inseriti in un database informatico. I dati
potranno inoltre essere comunicati a chiunque ne faccia motivata richiesta. Internamente al Centro di Servizio, i dati
personali potranno in ogni caso essere utilizzati solo da specifici Responsabili ed Incaricati.

Le richieste di esercizio dei diritti previsti dal Codice a favore dell’interessato (art. 7 e ss) possono essere rivolte al
Centro di Servizio per il Volontariato Dar Voce, Via Gorizia n. 49 — 42100 Reggio Emilia, Tel. 0522.791979-934192,
Fax 0522.302110, e—mail darvoce@darvoce.org, nella persona del legale rappresentate (Titolare del trattamento).
In relazione al presente trattamento possono essere esercitati tutti i diritti previsti dal DLGS 196/2003: in particolare é
possibile conoscere i dati e farli integrare, modificare o cancellare per violazione di legge od opporsi al loro
trattamento.

Previa visione dell’informativa, esprimo il mio consenso al trattamento dei dati.

Firma Reggio Emilia, -----------------o-eee—-




